CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
FINEST FUTURE VIET NAM Pjc lip - Ty do - Hanh phiic

Sé: 21012026-01/TBTD TP. Hé Chi Minh, ngay 21 thang 01 ndm 2026

‘ THONG BAO
TUYEN DUNG THUC TAP SINH

Nhim tao méi trudng thye tdp cho cdc ban sinh vién cling nhu co hdi tim duoc vide lam phi hop,
ning dong va thu nhép tot,

Céng ty Cb phén Finest Future Viét Nam (MST: 0316885052) théng béo vé viée tuyén dung sinh
vién cho vi tri Thyc tdp sinh H6 trg Hoc vién. Thyc tap sinh Ho trg Hoc vién sé hd tro doi ngi
Student Success trong céc céng viéc hanh chinh va van hanh hing ngay lién quan dén quan 1y hoc
vién, hd so hoc tdp va cac thu tuc gia“'ly phép cu tri (Residence Permit — RP). Vi tri thuc tdp gitp rén
luyén ky nang doc hiéu va xir Iy van ban hanh chinh bang tiéng Anh, 1am viéc tre tiép voi gido vién
nudc ngodi, hoc sinh, cling nhu tiép cin thuc té v6i hoat déng vén hanh gido duc va dich vy hd tro
hoc vién trong moi trrdmg qubc té.

1. Théng tin tuyén dung

Vi tri tuyén dung: Thyc tip sinh H3 trg hoc vién

S6 lwgmg: 01

Thoi gian thire tép: tdi da 06 thang

Dia diém 1am vigc: Tang 2, Toa nha The Sarus, 67 Nguy&n Thi Minh Khai, phudng Bén
Thanh, thanh phé H6 Chi Minh

2. M0 ta cing viée

e HJ trg cac cong viée hanh chinh, bao gdm nhép li¢u dit li¢u & nhiéu cap @6 khéac nhau va
chuén bi hd so, tai liéu (vi du: chirng nhan, hd so nm bo).

e HG trg kiém tra tinh trang thanh todn va cép nhit két qua hoc tép cia hoc vién trén cic hé
théng ndi bé.

e Huéng din khach hang thyc hién quy trinh thanh toan 1& phi gidy phép cu tra (Residence
Permit — RP).

e HJ trg chudn bi, ra sodt va kiém tra hé so gidy phép cu tri (RP) trirde khi ndp, dudi sy
glam sat cua ddi ngl phuy trdch,

e Hd tro xir ly hé so va céc cong viée lién quan dén viée giri/nhan tai lidu phuc vu cho thu
tuc xin gidy phép cu tr.

3. Yéuciu

e Sinh vién nam cudi hodc sinh vién méi tdt nghiép dang cho bang hodc di c6 bing tt
nghiép (uru tién cdc chuyén nganh Giao dyc, Hanh chinh, Kinh deanh hodc céac linh vyc
lién quan.) .

e Cin thén, chi ¥ dén chi tiét va ¢6 k¥ ning té chire cdng viée tht.

e (o k¥ néng hanh chinh va tin hoc co ban (Google Workspace / MS Office).

® C¢ kha nang doc hiéu va giao tiép tléng Anh 1ot trong méi tradng hoc thuét — hanh chinh
(biét thém ‘ngoai nglt khac 1a mot 1o the)

e Co tinh than trach nhiém, chu dong va san sang hoc hoi.

e 6 kha ning xt Iy thdng tin va hd so bao mat mét cach cin trong.

4. Thu nhip va Quyén lgi

Muc luong: 7.000.000 ddng - 9.000.000 ddng/thdng (Gross), 4p dung cho thdi gian lam
vige 40 gid/tudn. .
Thoi gian lam viée: 20 - 40 gid/tuan




e Thai han: thyc tap tdi da 06 thang

Puoge tham gia Bao hiém x& hdi theo quy dinh.

® Co co hoi tich liy kinh nghiém thyc té trong cong tc hd tro hoc vién vi vin hanh gido

duc.

e Duogc tiép cin quy trinh gidy phép cu tri (Residence Permit), quin 1y hoe vu va hd so
hanh chinh gido duc.

Dugc déo tao thyc té va huong din sét sao tir doi ngii Student Success.

® Co6 co hdi 1am vige trong méi trudmg quéc té, 1dy hoe vién 1am trung tam.

5. HO so img tuyén

CV cd nhén (ghi o thong tin lién hé, k¥ nang va kinh nghiém néu co);

Thé sinh vién hodc Gidy x4c nhén 13 sinh vién coa Trudng Dai hoc Ngoai thuong Co
so 11 tai thanh phd H6 Chi Minh:

Bing cip/ Chitng chi (néu c6)

H& so tmg tuyén vui 1ong giri vé email: admin.vn@finestfuture.cducation

Tiéu ¢ email ghi r: Thyc tip sinh [Vi tri] — Ho tén

Han chét nhén hd so: 09/02/2026

Chiing toi rat mong nhdn dugc sy phﬁl hgp va hd try tr Quy Trudng trong viée thong tin dén
sinh vién va két néi nhimg tmg vién tidém ning.

Trén trong cam on!

AT FUTURE
ET NAM



