TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM Poc 14p - Tw do - Hanh phiic
CHI NHANH DICH VU )
KHAO SAT VA CONG TRINH NGAM PTSC
86: 94 /KSCTN-HCNS TP. H6 Chi Minh, ngay2! théng 01 nim 2026
V/v Thu ng6 tuyén dung

Kinh gtri: Ban Gidm hiéu
Truong Dai hoc Ngoai thuong

Trudce ti€n, Chi nhanh Dich vu Khao sat va Cong trinh ngdm PTSC - Téng cong
ty Co phan Dich vy K thuét Dau khi Viét Nam (PTSC G&S) xin guri 101 chao tran trong
dén Quy Truong.

Chi nhanh Dich vu Khao sat va Cong trinh ng?u\n PTSC (PTSC G&S) 1a don vi
tryc thude Tong cong ty Co phén Dich vu Ky thuét Déu khi Viét Nam thudc Tap doan
Cong nghiép — Néng lugng Quéc gia Viét Nam; cung cap dich vu khdo sat dia chan, dia
vat ly, dia chat cong trinh va khao sat cong trinh ngam ROV ngoai khoi phuc vu cong
tac tim kiém, thdm do, khai thac dau khi va cac dy 4n phat trién ning lugng tai tao &
trong va ngoai nudc.

Nham dap ung hgat dong san xuét kinh doanh trong hién tai va nhitng nim sdp
toi, PTSC G&S tim kiém cac ng vién cho cac vj tri cong vige, chi ti€t nhu Thong bao
tuyén dung dinh kém.

Vi vay, dé cé‘thém cdu ndi vé6i cac sinh vién da tbt nghiép/cl}uén bi tbt nghiép,
PTSC G&S kinh dé nghi Quy Truong hd trg, chia sé thong tin tuyén dung, gidi thiéu
ung vién phu hop véi yéu cau tuyén dung ciia PTSC G&S.

Cich thire ing tgvén: Ung vién quan tdm vi tri tuyén dung, vui long xem thong
tin va giri HO so, chi ti¢t nhu Thong bao tuyén dung dinh kém.

Trén trong./ Y

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Ban Gidm déc PTSC G&S (dé bidt),
- Truéng Phong/Xudng (dé phéi hop);
- Luu: VT, HCNS, HVN/01b.

Tang 14, Khach san Dau khi, sé 9 Hoang Didu, phudng Viing Tau, thanh phd Hd Chi Minh
T: (0254) 3 588999 (9 lines),  F: (0254) 3 588998 /3 588989  E: ptscgs@ptsc.com.vn

Rev: 01 Trang 1/1 PGS-ADM-WI02-FM12
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e ﬁOS,%S%GKTYYfH%S*%*“: HONG BAO TUYEN DUNG

Chi nhdnh Dich vitk#hdo-sdt va Cong trinh ngam PTSC la don vi truce thujc Té ong cong ty Co
phin Dich vu Ky thut Dau khi Vigt Nam thupc T dp doan Cong nghiép — Ning lugng Quic
gia Vigt Nam; cung cdp dich vu khdo sdt dia chin, dia vit Iy, dia chit cong trinh va khdo sdt
cong trinh ngam ROV ngoai khoi phuc vu cong tic fim kiém, thim do, khai thdc dau khi va
cdc dw dn phdt trién ndng lwong tdi tao ¢ trong va ngoadi nuoc.

Ho so duw tuven Don xin viéc (Tiéng Viét + Tiéng Anh); So yéu Iy lich c¢6 d4n anh x4c nhén cia
chinh quyén dia phuwong noi cu tra trong vong 06 thang; CV (tiéng Anh); 02 anh 3x4 (chup
trong vong 06 thang); Ban sao cong ching CCCD, X4c nhan thong tin vé& cu tr va cac vin bang
ching chi lién quan (chimg chi tiéng Anh dam béao dat yéu cau vi tri ing tuyén); Glay kham stic
khée du diéu kién di lam/di bién (tby thudc vi tri dy tuyén) trong vong 06 thang; S6 Bao hiém x4
hoi photo (néu c6).

Luwu y: Ung vién c6 thé ung tuyén 01 hodc nhidu hon 01 chirc danh, néu dap tng yéu ciu.
Khong hoan trd ho so néu khong dat yéu cau.

Dia chi nhin hé so: Ung vién ing tuyén, vui long giri mot trong céc hinh thtrc sau:

+  Gwi email: thuyttvu@ptsc.com.vn

Tiéu dé (Subject) email ghi: Ho va tén mg vién Chtic danh tng tuyén.
+  Giri ho so gidy vé dia chi:
Ba Vii Thi Thanh Thuy — Trudng Phong Hanh chinh Nhan su.
Chi nhanh Dich vy Khao sat va Cong trinh ngim PTSC - Tong cong ty C6 phan Dich vu K§
thuat Dau khi Viét Nam.
Lau 14, Khach san Dau Khi Viing Tau, S6 9 Puong Hoang Diéu, Phuong Viing Tau, Thanh
pho HO Chi Minh.
S6 dién thoai lién hé: 0983788086.

Thoi gian tiép nhin hé so:
+ Dot I: Tirngay 20/01/2026 dén hét ngay 12/02/2026.
+ Dot II: Tir ngay 13/02/2026 dén hét ngay 13/03/2026.

H6 so tmg tuyén cia bot I da du s6 luong dé phong ,Vén, PTSC G&S s tgién khai phong van
ngay va ngung phdng van chirc danh d6 trong Dot I néu Dot I da tuyén dui so luong can.

Chi tiét nhu ciu tuyén dung: Nhuw dinh kem
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THONG TIN NHU CAU TUYEN DUNG CUA PTSC G&S NAM 2026

Stt S::l: S(;;l‘rr(::)g MG ta cong viéc (¥) Yéu cdu cdng viée Shl::
I.  PHONG TM&PTKD
1 Nhan vién 02 Thuc hién cong tdc marketing, tim kiém, Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép Pai hoc trd 1én
T6 Dich vy tiép cén, x4y dung méi quan hé véi khach | - Chuyén nganh: Pia vét 1y, Kinh té hoc twong duong.
Dia vatly hang méi; gi6i thigu dich vu t6i cac khach | - Ngoai ngit: TOEIC 500 tr& 1én hodic twong dwong; giao tiép
hang. t6t.
Phéi hop véi bd phén ky thuit, bd phin Tin hoc: Thanh thao MS Office.
quan 1y du 4n, hop ddng va phap ché dé K§ ning: Giao tiép, dam phén, xay dung mdi quan hé.
xay dung hd so chao gid, chao thiu cung | - Nam/Ni, strc khde tt, du didu kién 1am viéc.
cép dich vu cho céc khach hang. Theo déi Kinh nghiém: Uu tién c4c ung vién c6 kinh nghiém trong
chao gia, chao thau. cong tac khdo sat thuc dia, c6 hiéu biét v& cong tic chao
Dia diém lam viéc: Tru s& cia PTSC| gi4, ddu thiu.
G&S. D9 tudi: Uu tién dudi 30 tudi.
2 Nhén vién 02 Thuc hién coéng tic marketing, tim kiém, Trinh @6 chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc trd 1én
T6 Dich vu tiép cén, xdy dung méi quan hé véi khach | - Chuyén nganh: Pia chit cong trinh, Kinh t& hodc tuong
Dia  chat hang mdi; gi6i thiéu dich vu t6i céc khach | duong.
SO thni hang. Ngoai ngit: TOEIC 500 tré 1én hodic twong dwong; giao tiép
Phéi hop v6i bd phan ki thuit, bd phan |  tét.
quan 1y du 4n, hop ddng va phap ché dé Tin hoc: Thanh thao MS Office.
xdy dung hd so chao gia, chao thiu cung K3 ning: Giao tiép, dam phan, x4y dung méi quan hé.
cép dich vu cho cac khach hang. Theo do6i Nam/Nit, stc khoe tbt, du diéu kién lam viéc.
chao gi4, chao thau. Kinh nghiém: Uu tién cac tmg vién c6 kinh nghiém trong
Dia diém lam viéc: Tru s& cia PTSC | cdng tac khao sat thuc dia va cé hidu biét v& cong tac chao
G&S. gi4, d4u thiu.
Db tudi: Uu tién dudi 30 tudi.
3 Nhén vién 01 Thuc hién cong tac marketing, tim kiém, Trinh &6 chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc tré 1én.
T6 Dich vu tiép c4n, xdy dung méi quan hé v6i khach |- Chuyén nganh: Kinh té.
ROV hang méi; gidi thiéu dich vu t6i cac khach | - Ngoai ngit: TOEIC 500 tré 1én hogc twong duong; giao tiép
hang. tot.
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Stt fl:::lf S((:lg’r%’,ll.l)g M0 ta cong viéc (*) Yéu ciu cong viée Shhl:
Pho1 hgp véi bo phéan k¥ thuat, bd phin Tin hoc: Thanh thao MS Office.
quan 1y du 4n, hop ddng va phap ché dé K¥ ning: Giao tiép, dam phan, xay dung mbi quan hé.
xdy dung hd so chao gia, chao thiu cung Nam/Nit, strc khoe t6t, da diéu kién lam viéc.
cap dich vu cho cic khach hang. Theo dai Kinh nghiém: Uiu tién cAc g vién c6 hiéu biét v& cong tac
chao gia, chao thau. chao géé, dau thau. ,
Dia diém lam viéc: Tru s& ciia PTSC |- DOi tudi: Uu tién dudi 30 tudi.
G&S.

4 Npén vién 01 Soan thdo, ra soat va dam phan hop déng Trinh d6 chuyén mén: Tt nghi€p Pai hoc trd 1€n (Pai hoc
T6  Hop v6i khéach hang, ddi tac béng tiéng Viét va Ngoai thwong, Pai hoc Kinh t¢ TP.HCM, Pai hoc Luat
dér}g, Phap tiéng Anh, trong d6 tiéng Anh 13 ngdnngit | TP.HCM, Pai hoc Kinh té - Lujt hoic cac trudng co
ehe duoc sir dung chi yéu. chuyén Chuyén nganh tuong duong).

Soan thao cac cong vin, thu tin, bién ban Chuyén nganh: Kinh té, Luét hodc cac nganh li€n quan.
hop. Ngoai ngii: TOEIC 500 tr¢ 1én hodc tuong duong.
Pia diém 1am viéc: Tru s& caa PTSC Tin hoc: Thanh thao MS Office.
G&S. K¥ néang: Cén than, c6 tinh than trach nhiém cao, k¥ ning
lam viéc ddc 14p va 1am viéc nhém tdt
Nam/Nit, stre khoe tét, dit diéu kién lam viéc.
Kinh nghiém: Uu tién cdc ung vién c6 kinh nghiém trong
cong tac soan thao, dam phan hop ddng thwong mai.
Do tudi: U tién dudi 30 tudi.
II. | PHONG QLDA
1 | Nhan vién 02 T6 chirc v tién hanh cac thii tuc trién khai | - Trinh d chuyén mén: Tt nghiép Dai hoc trd 1én.
T6 Piéu du 4n. Chuyén nganh: Cac nganh K§ thuat hoic Kinh té.
phoi du an Diéu phéi du 4n, cdp nhat tinh hinh trién | - Ngoai ngit: TOEIC 350 tré én hoic twong duong.
khai va tién dd cia du an. Xt ly cac tinh Tin hoc: Thanh thao MS Office.
hubng phat sinh trong qua trinh trién khai | - Nam, stc khoe t6t, du didu kién lam viéc, c6 thé di bién
du an. duoc khi can thiét.
Kiém soét tién d6 du 4n, doanh thu va chi Kinh nghiém: Uu tién c4c ung vién c6 kinh nghiém lam
phi du an trén co s& ké hoach du 4n cua viéc tai céc vi tri tuong tu.
hop dong. Do tudi: Khong qua 30 tudi.
Giam sat viéc thuc hién cta nha thiu phu
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Stt g;l:lf S((:l;l:;l)g MG ta cong viéc (¥) Yéu ciu cong viée g,l::
va chat luong cong viéc trong du an.
- Tdng hop béo cdo QHSE trong qua trinh
trién khai du 4n.
- Thuc hién thu tuc thanh quyét toan du an.
2 Nbﬁn vién 01 - Thuc hién cong tic soan thao va ky Kkét Trinh d§ chuyén mén: Tot nghiép Pai hoc trd 1én.
T6 Hau hop ddng mua sam vat tw/thiét bi va thué | - Chuyén nganh: C4c nganh K§ thuat hoic Kinh té.
can dich vu hiu cin. Ngoai ngit: TOEIC 350 tr¢ 1én hoac twong duong.
- Xay dung danh sich nha cung cép két hop Tin hoc: Thanh thao MS Office.
v6i tim kiém mé rong danh sach nha cung | - Nam/Ni, sirc khoe tdt, dit didu kién lam viéc.
cdp dé tang cuong tinh canh tranh va tinh | - Kinh nghiém: Uu tién cac ng vién c6 kinh nghiém lam
linh hoat trong cong tac hau can. viéc tai cac vi tri twong tur.
- Gi4m sét viéc thyc hién ciia nha cung cdp | - D¢ tudi: Khong qua 30 tudi.
dich vu hau can va chét luong cong viéc.
- Thuc hién viéc nhip xudt cic thiét
bi/phuong tién phuc vu cong tac hau can.
- Thyc hién tht tuc thanh quyét toan dich
vu hiu cén.
III. | PHONG HANH CHINH NHAN SU

Nhan vién
Nhan
su/Tién
lwong, Té
Nhan su
tién luong

01

T chic cong tac tuyén dung nhén su; tiép
nhan Ung vién dat yéu cau tuyén dung.
Trién khai cong tdc dao tao nhan su; theo
doi hiéu luc cac chiing chi dao tao.

Quéan 1y hé so nhan su. Theo ddi, trién
khai viéc ky két hop ddng lao dong.

Phé bién tuyén truyén va theo ddi viéc
thuc hién ndi quy lao dong, ky luit lao
dong, cac quy dinh c6 lién quan dén quyén
lgi va nghia vu cia nguoi lao dong.

Thuc hién cong tac thi dua khen thudng.
Quan ly, theo ddi ngay phép nam cua
nguoi lao dong.

Thuc hién cic bao cdo vé cong tac lao

Trinh @6 chuyén mén: Tét nghiép Dai hoc.

Chuyén nganh: Quan tri nhan lyc, Luat, kinh té hodc cé
lién quan.

Ngoai ngir: TOEIC 400 tré 1én hoic twong dwong; giao tiép
t6t.

Tin hoc: Thanh thao MS Office; ng dung céng nghé thong
tin vao td churc va quén ly céng viéc.

K¥ ning: k¥ nang lam viéc doc lap, lam viéc nhom; ky
ning soan thao vin ban hanh chinh; k¥ ning giao tiép tét;
trung thuc, cn than, tinh thin trach nhiém, chiu ap luc
cdng viéc cao; kha ning da nhiém (thuc hién nhiéu cong
viéc).

Nam/Ni, stic khoe tét, di diéu kién 1am vic.
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Chikc S6 hrong
danh (ngwoi)

Ghi
chua

Stt Mo ta cong viéc (¥) Yéu cau cong viéc

dong theo quy dinh clia phép luit, yéu cau | - Kinh nghiém: Uu tién céc ung vién c6 kinh nghiém lam
quan 1y. vigc tai céc vi tri twong tw; c6 hd khaw/sinh song tai khu

- bia diém lam vi€c: Tru s¢ cua PTSC| vyc Viing Tau (theo don vi hanh chinh truéc khi sap nhap).
G&S. - P9 tudi: Uu tién khdng qua 30 tudi.

- Kiém soat chim cong; tinh luong, trg | -
cép cho ngudi lao dong.

- Tham gia xdy dung hé théng danh gia
cong viéc.

- Tham gia x4y dung Quy ché tién lwong
va ché d0 chinh sich, K& hoach tién
lwong va quyét toan quy tién lrong hang
nam theo quy dinh.

- Theo do6i, cip nhat va téng hop cac
khoan thu nhdp cua nguoi lao dong
trong nam. Tam trich thué thu nhdp c4
nhan cua Ngudi lao dong.

- Thuc hién cac ché d6 bao hiém va phuc
lgi cho ngudi lao dong.

- Thuc hién c4c bio co vé lao dong — tién
lwong theo quy dinh phap luat, yéu cau
quén ly.

- Thuc hién cic nhiém vu theo yéu ciu
cia Lanh dao phong/ngudi phu trach
truc tiép.

- Pia diém l1am viéc: Tru s& caa PTSC
G&S.

Téng cong: 10

Ghi chi: (*) Chi tiét cong viéc s& dugc trao dbi trong budi phong van.
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